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1 绪论 

1.1 撰写前的准备 

1.1.1 显示所有标记 

建议大家在撰写之前可以点击“文件”----“选项”----“显示”，并勾选“所有格式标记”，

具体如图 1.1 所示，该操作的目的在于，毕业论文模板含有大量分页符、分节符等符号，

显示这些标记，有利于防止我们误删了这些符号，导致最后奇数偶数页及目录生成出现奇

奇怪怪的问题。 

 

图 1.1 显示所有标记示意 

完成图 1.1 所示的操作，可以观察到文件中出现了之前隐藏的一些符号，例如图 1.1

中出现的分页符示意。 

 
图 1.2 分页符示意 
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1.1.2 Word 样式的使用 

大家比较关心的可能还是文章正文、图、表、图注表注、公式用的什么格式，这里为

大家做好了 word 样式，大家可以先鼠标选中相应的内容再直接点击相应的样式即可。 

 
图 1.3 各个样式一览 

其中各个论文内容（标题、正文、图表等）对应的 word 样式见表 1.1， 

表 1.1 样式对应表 

论文内容 Word 样式 

一级标题 标题 1 

二级标题 标题 2 

三级标题 标题 3 

正文 我的正文 

图片 图 

图标题 图注 

表格 表格内容 

表标题 表注 

公式 公式格式 

1.1.3 图表的自动编号及引用 

(1)自动编号：在写作时，图表的标题，可以复制本模板的上述图表标题中的“图 1.1”

或“表 1.1”，到自己的图表标题位置，然后选中图表标题，按“F9”或“Fn”+“F9”或

右键“更新域”刷新即可。 

(2)引用：在正文写作时我们经常用到“如图?所示”这样的表述，该表述对应 word 中

的“引用”操作，在设置时点击“引用”---“交叉引用”-----根据需要“引用类型”中选
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择“表”或“图”，引用内容中选择“仅标签和编号”，具体如图 1.4 所示，对于多次引用，

可直接复制粘贴第一次的引用，例如在正文中假如出现了 2 次及以上的“如图 1.4 所示”

这样的表述，可直接复制粘贴第一次出现的“如图 1.4 所示”即可，不必再进行重复性操

作。 

 
图 1.4 引用设置示意 

1.1.4 公式的自动编号及引用 

(1)自动编号：“公式的自动编号及引用”与“图表的自动编号及引用”稍有不同，前

者可以通过 mathtype 来实现，具体如图 1.5 所示。首先需要在 word 样式中对公式设好“公

式格式”，然后按图 1.5 中所示点击“Insert Number”。 

 
图 1.5 公式插入序号编号 

之后会得到如图 1.6 所示的结果，此时先将鼠标光标停留在图中第 1 个红三角位置

处，按“Tab”键，再将鼠标光标停留在第 2 个红三角位置处，按 tab 键， 



浙江大学博士学位论文 

4 

 
图 1.6 公式与序号 

如果原先写好的公式不需要了，删掉了，或者是又在两个公式之间插入了新的公式时

公式的序号将发生改变，此时不必手动逐一修改，只需点击图 1.5 中的“Insert Number 右

端拓展箭头”，选择“Update”即可完成根据公式出现顺序的公式序号自动更新。 

 2E mc=  (1.1) 

 0.5
NA
λσ =  (1.2) 

如果出现某些公式、正文中的符号字母的字体与其它公式的不同，不用手动逐一修改，

可先双击该公式，在弹出的 mathtype 对话框中的“size”—“Define”中将字体大小设为

例如 12pt，关闭对话框。之后点击图中的更新公式即可。 

 
图 1.7 符号、公式字体不一致统一自动修改方法 

(2)引用：在正文写作时我们经常用到“如式?所示”这样的表述，该表述对应 word 中

的“引用”操作，在设置时，将鼠标光标点击停留在正文所需引用的位置，然后点击图 1.8

所示的“Insert Reference”，然后在相应公式右端双击需要引用的公式序号即可。 

 
图 1.8 插入公式引用 

(3)其他需要注意事项：使用mathtype对公式进行自动编号可能会遇到两个意外问题，
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就是当删除/排版一些章节标题后(实质是移动了隐藏在章节标题后的 mathtype 划分符)，

再 F9 刷新或右键更新域时，可能出现 2 种意外，意外(a)目录中的章节标题可能会出现如

图 1.9 所示生成多余的结果。意外(b)公式的章序号减一，具体见图 1.10 所示。这是由于

章节后边的 mathtype章节划分符被放错位置了(对应情况 a)，或被意外删除了(对应情况 b)。 

 

图 1.9 意外 a——目录生成多余的 mathtype 章节划分符 

 
图 1.10 意外 b——公式的章序号减一 

即使是进行了 1.1.1 节中的显示所有符号的操作，由于 mathtype 的划分符号被 word 隐

藏，仍然不会出现在文中，为了方便观察划分符的位置，可将 word 样式中的“MTEquation”

样式中，右键“修改”—“格式”—“字体”里的“隐藏”勾勾先暂时去除(后边的流程走

完后记得再回到这里把勾勾勾上！)，此时可以观察到文中出现了 mathtype 划分符(长得大

红色的样子)。 
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图 1.11 将隐藏的 mathtype 划分符显示 

对于意外 a，可将 mathtype 的红色划分符号移到图 1.12 中所示位置，这样便不影响

目录生成。 

 
图 1.12 意外 a 解决办法 

对于意外 b，此时由于图 1.12 中的 mathtype 划分符被误删了，所以导致公式序号减

一，此时可将鼠标光标停留在正文内容前方(例如图 1.12 中的蓝色箭头位置)，点击 word

工具栏上的“Mathtype”，再选择“Chapters&Sections”下拉拓展菜单中的“Insert Break”，

在打开的界面中进行如下操作， 
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图 1.13 意外 b 解决办法 

最后全选，F9 或更新域，同时 mathtype 里的“Insert Number”---“Update”更新公式

序号。 

1.1.5 关于参考文献 

由于博士论文中的参考文献数量庞大，导师修改过程中难免大段增删改，建议大家在

盲审定稿之前可先在文中做好标记，先不放，最后准备盲审时，再用 EndNote 或是其它软

件批量导入，具体方法大家可以谷歌百度之，都比较容易上手。 

1.1.6 其他注意事项 

(1)文中的括号好像没有规定使用中文还是英文，可统一一种格式，或者中文的用中文

括号，英文的用英文括号均可。 

(2)图片中的英文字体推荐可用：Calibri，TimesNewRoman，Arial 等。看个人喜好，统

一就好。 

(3)书脊在打印时可拜托打印店的师傅帮忙制作。 

(4)页码奇数在右边，偶数在坐标，本模板已制作好。若出现空白页不必担心，是因为

新章节必须是在奇数页开始。 

(5)当全选 F9 刷新或更新域时，封面有极小概率会发生变化，这个看 word 版本，大家

可小心留意下，打印前再多检查几遍。 
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2 第二章标题 

内容 
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3 第三章标题 

内容 
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4 第四章标题 

内容 

 





5 第五章标题 
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5 第五章标题 

内容 
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6 总结与展望 

6.1 本文工作总结 

内容 

6.2 未来工作展望 

内容 
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